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Identyfikator: ZK/03-01/EFS/SL Zduniska Wola, 19 lutego 2014 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

NA UStUGI WYNAJMU SALI SZKOLENIOWEJ ORAZ UStUGI CATERINGOWE
W RAMACH PROJEKTU ,,MANUALNA TERAPIA FUNKCJONALNA”

Zgodnie z Zasadg konkurencyjnosci w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, w zwigzku z realizacjg projektu ,,Manualna Terapia
Funkcjonalna” wspotfinansowanego przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego (umowa o dofinansowanie UDA.POKL.08.01.01-24-304/13-00 z dnia 18 pazdziernika
2013 roku) Centrum Fizjoterapii OLDMED Mirostaw Kapica sktada zapytanie ofertowe do Wykonawcow
z prosba o przedstawienie oferty cenowej na ustuge wynajmu sali szkoleniowej oraz ustugi cateringowe
dla uczestnikdw ww. projektu.

Projekt realizowany jest w ramach Priorytetu VIII ,,Regionalne Kadry Gospodarki”, Dziatanie 8.1 ,Rozwdj
pracownikdw i przedsiebiorstw w regionie”, Poddziatanie 8.1.1 ,Wspieranie rozwoju kwalifikacji
zawodowych i doradztwo dla przedsiebiorstw” Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi przedmiotu zamodwienia publicznego w ramach przepiséw
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamdéwien Publicznych (Dz. U z 2010r. Nr 113, poz. 759
Z pozn. zm).

1. Zamawiajacy:

Centrum Fizjoterapii OLDMED Mirostaw Kapica
Maciejéw 9c
98-220 Zdunska Wola

Biuro Projektu ,,Manualna Terapia Funkcjonalna”

ul. 3 Maja 22 (lll pietro - siedziba SMG/KRC Poland HR)
40-096 Katowice

czynne we wtorki i czwartki w godz. 8.00-18.00

2. Miejsce publikacji ogtoszenia — zapytania ofertowego:

v’ strona internetowa Zamawiajgcego: www.fizjoterapeuci.pl
v’ strona internetowa Projektu: www.slaskie.fizjoterapeuci.pl
v’ siedziba Zamawiajacego

v’ Biuro Projektu ,Manualna Terapia Funkcjonalna”
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Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

3. Przedmiot zamdwienia :

Ustugi wynajmu sali szkoleniowe] oraz ustugi cateringowe na potrzeby projektu ,Manualna Terapia
Funkcjonalna”.

W ramach zapytania ofertowego zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych
na wykonanie zamdwienia.

SALA SZKOLENIOWA
CPV 70220000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne

Warunki:

v' sala musi by¢ zlokalizowana na terenie Katowic;

v’ sala szkoleniowa musi stanowi¢ odrebne, zamykane pomieszczenie i posiada¢ powierzchnie nie
mniejszg niz 40 m?, gwarantujgc tym samym optymalne warunki prowadzenia zaje¢ z zakresu
terapii manualnej w grupie 12 osobowej + trener (na sali rozstawiane bedzie 6 szt. tézek
rehabilitacyjnych wraz z materacami);
sala musi by¢ dostepna na 15 minut przed i po szkoleniu;
sala musi by¢ dostepna dla oséb niepetnosprawnych — bez barier architektonicznych;
sala musi by¢ wyposazona w 13 miejsc siedzacych oraz stolik umozliwiajgcy zorganizowanie
przerw kawowych;

v’ sala musi byé wtaéciwie o$wietlona $wiattem dziennym, posiada¢ klimatyzacje, dostep do sieci
energetycznej zapewniajgcej podiagczenie laptopa, stolik na sprzet multimedialny, przedtuzacz,
kosz na Smieci;

v’ sala musi spetnia¢ wszystkie wymagania bezpieczeAstwa i higieny pracy stawiane
pomieszczeniom, w ktérych prowadzone sg zajecia;

v" Wykonawca, w ramach opfat za najem, bedzie miat obowigzek utrzymania pomieszczenia w
czystosci i porzadku;

v" Wykonawca powinien zapewnié¢ Zamawiajagcemu mozliwoé¢ oznakowania pomieszczenia oraz
budynku, w ktérym bedg prowadzone zajecia, zgodnie z wytycznymi realizacji projektéw PO KL;

v" w bezposrednim sasiedztwie sali szkoleniowej znajdowaé sie musi zaplecze sanitarne z osobnymi
toaletami dla kobiet i mezczyzn oraz papierem toaletowym, jednorazowymi recznikami
i mydtem;

v’ sala powinna znajdowac sie w budynku zlokalizowanym w miejscu fatwo dostepnym dla oséb
dojezdzajgcych na szkolenie srodkami komunikacji publicznej (przystanek komunikacji miejskiej
musi znajdowac sie w odlegtosci max 500 m), a w poblizu obiektu (max do 100 m) musi
znajdowac sie parking samochodowy z co najmniej 5 bezptatnymi miejscami parkingowymi dla
uczestnikow/czek szkolen.

AN

Dodatkowo Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu przechowywanie sprzetu niezbednego do
prowadzenia zajec (tzn. 6 stotéw rehabilitacyjnych wraz z materacami, ekran projekcyjny) w okresie
realizacji szkolen (tzn. od marca 2014 roku do paZzdziernika 2014 roku) oraz zapewni obstuge w
postaci oséb rozktadajgcych/sktadajgcych ww. sprzet na sali szkoleniowej na potrzeby zajeé.

Ponadto sala szkoleniowa musi by¢ zlokalizowana w obiekcie, w ktéorym mozna skorzystaé z
noclegéw. Korzystanie z zakwaterowania odbywaé sie bedzie na podstawie indywidualnych potrzeb
uczestnikdw/czek szkolen. Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw noclegdbw w ramach niniejszego
zamodwienia.
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Maksymalna liczba dni najmu: 70 dni szkoleniowych
Maksymalna liczba godzin najmu: 560 godzin szkoleniowych® (70 dni x 8h)

CATERING

CPV 55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
CPV 55321000-6 Ustugi przygotowania positkéw
CPV 55320000-9 Ustugi podawania positkéw

Warunki:
v’ bufet kawowy dla 13 0séb w sali szkoleniowej, o ktérej mowa wyzej (dostepny przez caty czas
prowadzenia zajec), obejmujacy:

- kawe (w postaci warnika z wrzgtkiem oraz kawy rozpuszczalnej lub ekspresu do kawy),

- herbate (w postaci warnika z wrzgtkiem oraz saszetek z herbatg),

- Smietanke do kawy,

- cukier,

- cytryne (1 plaster/os.),

oraz filizanki, tyzeczki i serwetki;

v’ obiad dla 13 oséb w sali ,restauracyjnej”, znajdujacej sie w bezposrednim sagsiedztwie sali
szkoleniowej (tzn. w tym samym budynku), obejmujacy:

- zupe (co najmniej 250 ml/os),

- danie gtéwne - miesne lub rybne (co najmniej 150 g/os.) wraz z dodatkiem w postaci
ziemniakow, ryzu, kaszy, frytek lub klusek $laskich (co najmniej 150 g/os.) oraz suréwka (co
najmniej 100 g/os.),

- napoje (sok, woda niegazowana),

- deser (co najmniej 120g/0s.);

v’ w razie potrzeb zgtaszanych ze strony uczestnikéw/czek menu powinno uwzgledniaé¢ dania
wegetarianskie;
v’ wszystkie positki wymagajace formy podania ,na ciepto” muszg mieé¢ odpowiednia temperature

(tzn. muszg byc¢ ciepte);

v’ positki muszg byé podawane w tradycyjnych (nie jednorazowych) naczyniach;

Przygotowanie positkdw odbywac sie bedzie wytgcznie przy uzyciu produktéw spetniajgcych normy
jakosci produktow spozywczych, przestrzegania przepisdw prawnych w zakresie przechowywania i
przygotowania produktéw spozywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie
zywnosci i zywienia Dz. U. Nr 171 poz. 1125 z pozn. zm.).

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze faktury/rachunki za ustuge bedg wystawione za
rzeczywistg liczbe osdb korzystajgcych z wyzywienia w danym dniu szkoleniowym.

Maksymalna ilos¢ poczestunkéw kawowych i zestawdw obiadowych: 910 szt. (70 dni x 13 o0sdb)

! Godzina szkoleniowa to dla Zamawiajgcego 45 minut
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4. Termin realizacji zamowienia:

W terminach i godzinach wskazanych przez Zamawiajgcego, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

5. Rozliczenie ustugi:

Rozliczenie zamdwienia nastepowal bedzie czesciowo, tzn. faktury/rachunki za zrealizowane
zamoéwienie, obejmujgce zaréwno ustugi wynajmu sali jak i ustugi cateringowe, wystawiane beda
przez Wykonawce na koniec kazdego miesigca, na podstawie protokotu odbioru.

Faktura/rachunek bedzie ptatna/y w terminie do 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego,
przy czym Zamawiajacy uzaleznia dotrzymanie ww. terminu od dostepnosci srodkéw finansowych
przekazanych przez Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach na realizacje projektu ,,Manualna Terapia
Funkcjonalna”.

6. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamdwienia mogg sie ubiegac Oferenci, ktdrzy spetniajg nastepujace warunki:

v’ zrealizujg ustugi kompleksowo w tym samym obiekcie;

v posiadajg wszelkie niezbedne uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

v’ znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia;

v nie s3 powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym - ,Centrum Fizjoterapii OLDMED
Mirostaw Kapica”; przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy ,Centrum Fizjoterapii OLDMED Mirostaw Kapica” lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu ,,Centrum Fizjoterapii OLDMED Mirostaw Kapica” lub osobami
wykonujgcymi w imieniu ,,Centrum Fizjoterapii OLDMED Mirostaw Kapica” czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcy,
polegajgce w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spoétki osobowej;

- posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

- petnieniu funkcji organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

7. Kryteria oceny oferty, sposdb przyznawania punktacji (wagi procentowe) oraz obliczania ceny

Zamawiajacy wybierze do realizacji zamdéwienia Wykonawce, ktdrego oferta uzyska najwyzszg ilos¢
punktdw oraz Wykonawca nie zostanie wykluczony z postepowania, a jego oferta nie bedzie
podlegac odrzuceniu.

Oferty oceniane beda wedtug kryterium ceny (100%). Do poréwnania ofert bedzie brana pod uwage
cena tgczna za ustugi wynajmu sali oraz ustugi cateringowe dla maksymalnej ilosci jednostek (tzn.
godzin szkoleniowych oraz ilos¢ poczestunkéw kawowych i zestawdw obiadowych) wskazanych
w punkcie 3 niniejszej oferty.
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Wykonawca, ktory przedstawi najnizszg cene taczng otrzyma 100 pkt. Inni Wykonawcy odpowiednio
mniej wedtug wzoru:

C min
P= x 100 C min - cena minimalna w zbiorze
Cn C n —t3czna cena oferty badanej
P - liczba punktoéw przyznana ofercie

Wszystkie obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

W przypadku, gdy kwoty przedstawione w odpowiedziach na zapytanie bedg wyisze od
zaplanowanych w budzecie projektu Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcg,
ktory przedstawi najkorzystniejszg oferte.

. Opis przygotowania oferty

Wykonawca ubiegajacy sie o realizacje zamowienia musi zatozy¢ nastepujgce dokumenty:
v’ uzupetniony formularz ofertowy stanowiacy zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego,
v oé$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych stanowigcy zatgcznik nr 3 do
niniejszego zapytania ofertowego.

. Miejsce i termin sktadania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz do dnia 05.03.2014 r. do godziny 23.59. Kazdy Oferent moze
ztozy¢ tylko jedng oferte. O waznosci sktadanej oferty decyduje data i godzina wptywu oferty. Oferta
winna by¢ wypetniona dtugopisem lub komputerowo, w jezyku polskim, czytelnie, w jednym
egzemplarzu. Oferta musi zawierac¢ piecze¢ nagtéwkowqy Oferenta, jego podpis oraz parafy na
wszystkich stronach.

Oferty muszg by¢ przestane faxem na nr 43 6569330 lub mailowo na adres: eurofundusze@poczta.pl
W przypadku przestania mailem oferta musi by¢ zeskanowana (podpisana, parafowana i
opieczetowana).

10.0gtoszenie wynikow postepowania:

Zamawiajacy w dniu 06.03.2014 r. sporzadzi pisemny protokdt postepowania oraz dokona wyboru
najkorzystniejszej oferty. Oferenci zostang zawiadomieni o wyniku postepowania mailowo lub faxem
(w przypadku braku adresu mailowego). Informacja o wyborze oferty zostanie upubliczniona poprzez
zamieszczenie protokotu w Biurze Projektu, w siedzibie Zamawiajgcego, na jego stronie internetowe;j
oraz na stronie internetowej Projektu.

Z wybranym Oferentem zostanie podpisana umowa na wykonanie okreslonych w niniejszym
zapytaniu ustug.

11. Przestanki odrzucenia oferty:

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
v’ zostanie ztozona po terminie skfadania ofert,
v nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajagcego pieczeci lub/i podpisdw,
parafek,
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v bedzie niekompletna (m.in. nie zostang uzupetnione wszystkie pola) lub jej tre$é zostanie

zmieniona w stosunku do wzoréw bedacych zatgcznikami do niniejszego zapytania ofertowego,
v’ bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

12.Uniewaznienie postepowania:

Zamawiajacy uniewazni postepowanie, gdy:

v cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczyé na
sfinansowanie zamdwienia, a negocjacje z Wykonawcy przedstawiajgcym najkorzystniejszg
oferte nie zostang sfinalizowane,

v postepowanie dotkniete bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy,

v’ nastagpi rozwigzanie umowy o dofinansowanie Projektu, zawartej pomiedzy Centrum Fizjoterapii
OLDMED Mirostaw Kapica a Wojewddztwem Slaskim - Wojewddzkim Urzedem Pracy
w Katowicach.

13.Informacje dodatkowe:

v" Do uptywu terminu skfadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego
Zapytania ofertowego.

v/ Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania od Oferentéw wyjasnieri dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

v" Wykonawca zobowigzuje sie do wskazania Zamawiajagcemu osoby do kontaktu, koordynujacej
realizacje zamdwienia.

v' Dopuszcza sie zmiany w zakresie termindéw realizacji spotkarn z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajgcego. W przypadku zmiany terminu Wykonawca zostanie powiadomiony o
planowanej zmianie z wyprzedzeniem umozliwiajgcym wykonanie przedmiotu umowy.

v Oferta wigze, az do momentu podpisania umowy w wybranym wykonawcg, nie dtuzej niz 30 dni
od daty ztozenia.

v Ze wzgledu na fakt, iz niniejsza ustuga realizowana jest w ramach projektu wspoétfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spotecznego Zamawiajgcy informuje, ze umowa z Wykonawca
zawiera¢ bedzie obowigzek udostepnienia dokumentacji, w tym dokumentacji finansowej,
zwigzanej z realizacjg zamodwienia.

v/ Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny lub
do zamkniecia postepowania bez wyboru oferty.

14.0soba uprawniona do kontaktu:

Beata Rybak — koordynator Projektu
tel. 663 755 632, e-mail: eurofundusze@poczta.pl

15.Zatgczniki:

1) Harmonogram szkolen
2) Formularz oferty
3) Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych

Fl2Jp,

Centrum Fizjoterapii OLDMED Mirostaw Kapica 3&‘ Zp
jumeiho@poczta.onet.pl "@

™
o, <

%
G et

www.fizjoterapeuci.pl A

Staw W&

Strona 6


http://www.fizjoterapeuci.pl/
mailto:fundusze@poczta.pl

